ARCA | AGENCIA DE RECAUDACION
\ Y CONTROL ADUANERO
Guia Libro de Sueldos Digital- Rubrica Digital

INTRODUCCION

En la presente guia explicamos los pasos a seguir para realizar de forma digital la rdbrica del
libro de sueldos del Art. 52 de la LCT N° 20.744, a partir del libro generado por el servicio
“Libro de sueldos” provisto por AFIP para la Provincia de Mendoza.

SIMPLIFICACION REGISTRAL

Los empleadores deben contar con los datos de jurisdicciones actualizados en el servicio
Simplificacion Registral, de acuerdo a la guia “Simplificacién Registral — Alta de jurisdiccién”

IDENTIFICACION DE LA JURISDICCION EN LIBRO DE SUELDOS

Se genera un libro por cada liquidacién informada en el servicio “Libro de Sueldos”. Por ese
motivo, para garantizar la correcta rubrica de cada uno de ellos por la autoridad local de
Trabajo correspondiente, es necesario indicar la provincia que rubrica al momento de crear
una nueva liquidacion.

PASO A PASO

1- Creacién de un nuevo periodo:

- IMPLIFICACION R ISTRA
’l'l.' B L CACIO EGIS L

...... D St Libro de Sueldos Digital

MGALIOS FUBLUCOS

Denominacion:
CuUIT:

i Ayuda en linea
Inicio como Empleador: Qyuoa en inea

ART contratada: Inicio: 12/2009
Seguro colectivo: Inicio:
CONCEPTOS | Uauibacionesyopss | CONSULTAS |

LIQUIDACIONES Y DDJJ: Carga de liquidaciones y generacion de DDJJ |::>

Alta de Periodo

Periodo: (MM/AAAA)

1212024

scvo: ®si CiNp #Verifique contar con paliza de SCVO vigente

Prima Individual: Costo de Emision:

175,690 0.00
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2- Agregar liquidacién:

Al momento de generar una liquidacién se incorpora la opcién “Jurisdiccién” a los campos
habituales “Nro. Liquidacién” y “Tipo de liquidacién”,

COMSULTAS | ®

COMCEPTDS

LIQUIDACIONES Y DDJJ: Carga de liquidaciones y generacién de DDJJ

Dias Base: 30 Borrar Persads [A;rr.ﬁ;.\" Liquidacidn |

Tipo de liquidacién Jursdiccidn
|| memsual w | | menpoza v|

Nimearo Trabajadores Rems MNro liquidacién

1212024

q

DUS, |SCVOD: 51 Retenciones: NO  Némina: O

Datos Invabdos Datos Pendiernbes

Referencias: Datos \ilidos Dates Invabdo

Este nuevo campo ofrece todas las jurisdicciones existentes, sin embargo, el empleador debe
seleccionar sélo alguna de las que tiene habilitadas en Simplificacién Registral. En caso

contrario, el servicio mostrara el siguiente mensaje:

Menszaje del sistema n

En caso de comesponder |a jurisdiccion seleccionada, actualice el modulo Jurisdicciones de Simplificacion

Registral.
=]

IMPORTANTE: aquellos empleadores que rubrican en mds de una jurisdiccion deberan
considerar lo indicado en la guia “Guia N.2 21 — LSD: Multijurisdiccién laboral”

Una vez creada la liquidacidn, se debe continuar con el procedimiento habitual de carga de
datos de las relaciones laborales, su validacién, y aceptacion.

MODULO DE RUBRICA

Los empleadores alcanzados por la utilizacién de la rubrica a través del servicio LSD, tienen a
disposicion el nuevo modulo de Rubricas en el encabezado del servicio:

Denominacion:
CuIT: _
Inicio como Empleador: Ayudsz en linea
ART contratada:
Seguro colectiva:

Inicio:
Inicio:

CONSULTAS | 3]

CONCEPTOS
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A partir de esta opcidn, el empleador puede:

a) Generar volantes Electrdnicos de Pago que dan lugar a créditos disponibles para
rubricar sus libros.

b) Conocer la cuenta corriente con la Provincia.

¢) Visualizar el seguimiento de su cuenta corriente con la autoridad local de Trabajo.

IMPORTANTE: para poder rubricar los libros, el empleador deberd contar con el crédito
necesario vinculado a la cantidad de trabajadores informados en cada libro. El valor por cada
capita es definido por la provincia de Mendoza mediante la Ley Tarifaria correspondiente al
ano por el cual se genera el libro.

GENERACION DEL VEP

El empleador puede generar el Volante electrénico de pago por el importe que desee de la
siguiente manera:

1- Seleccionar la jurisdiccién por la que se desea generar el VEP

CONCEPTOS | LIGUIDACIONES Y DDJJ | CONSULTAS | { + )

RUBRICAS: Saldos, Movimientos y Generacion de VEP

MENDOZA v

JURISDICCION
FA s10,00 ™ 0,00 @), ver

CAPITA VIGENTE SALDO

2- Presionar el botén de generacion del volante electrénico de pago:

CONCEPTOS | LIGUIDACIONES Y DDJJ | CONSULTAS | { + )

RUBRICAS: Saldos, Movimientos y Generacion de VEP

MENDOZA v

JURISDICCION
FA $10,00 M o000 @), ver -

CAPITA VIGENTE SALDO

3- Indicar el valor por el cual se desea generar el crédito. Automaticamente se calculan
los gastos bancarios vinculados a la operacion.
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Generar VEP

Gastos bancarios: 0.00

Total a cobrar: 0 " 00

Seleccione la red a enviar

-
O QQQr o =PagoMis o INTER O XN grou
@p 9 . Cugntas Panking k gm.ﬂzz

4- Se debe seleccionar la red a partir de la cual desea abonar y presionar “Enviar VEP”.

5- Actualizar el estado del pago para que impacte el valor abonado en el saldo disponible.

CONSULTA DE SALDO Y MOVIMIENTOS DE CUENTA CORRIENTE

A continuacidn se visualiza, a modo de ejemplo, una imagen con los movimientos realizados
por el empleador.

Ejemplo N° 1:

El Valor de la CAPITA vigente determinado en la Provincia es de $10.-

La fuente origen que determina el valor del pago se encuentra en la Ley Tarifaria de la
Provincia, donde se establece la rubrica por capita.

Movimiento:
1. Generd VEP, Abond $100.-

CONSULTAS

CONCEPTOS LIGUIDACIONES ¥ DD

RUBRICAS: Saldos, Movimientos y Generacion de VEP

MENDOZA "
JURISDICCION
FA $10,00 4 $100,00 @), ver
CAPITA VIGENTE SALDO
9 Ultimos movimientos
Fecha Movimiento Descripcion Monto Capitas

16/08:2024 VEP 563062387 pagado 5100,00
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2. Pago de $10, correspondiente a la liquidacion de 1 empleado , contenida en la
generacion de libro sueldos correspondiente al Periodo 09/2024.

CONCEPTOS | LIGUIDACIONES ¥ DD | CONSULTAS | -Z:E_j-

RUBRICAS: Saldos, Movimientos y Generacion de VEP

MENDOZA w
JURISDICCION
FA $10,00 $ 90.00 @, ver
CAFITA VIGENTE SALDO
9 (ltimos movimientos
Fecha Movimiento Descripcion Monto Capitas

18/08/2024 Diéhito Periodo 08/2024 $10,00 1
18/08/2024 VEP 55306287 pagado 5100,00

SALDO a favor: $90.- que dispondra para las rubricas de futuros libros sueldos.

En estas condiciones, el empleador del caso de estudio, cuenta con un saldo disponible que le
permitird rubricar uno o mas libros que contienen hasta 9 empleados ($90/ $10= 9 capitas).

Ejemplo N° 2:

Supuesto:

Saldo a favor/ crédito disponible de $1000 $1000
Valor cépita: $10. SALDOD

Entonces: $1000/ $10= 100 empleados
Cuenta con la posibilidad de rubricar uno o mas libros que contengan hasta 100 Capitas.

IMPORTANTE: si un empleado para el mismo periodo es incluido en mas de una liquidacion,
el cobro se realiza una Unica vez por mes por ese trabajador.

GENERACION DEL LIBRO DE SUELDOS

Al momento de generar el Libro de Sueldos definitivo, el servicio verifica que el empleador
cuente con el saldo suficiente de acuerdo al libro a generar. Tener presente que la generacion
de libro debe realizarse por la liquidacién de forma integra (todos sus empleados) y no
parcialmente.
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La generacion del Libro se realiza sobre liquidaciones aceptadas, seleccionando el botén
indicado a continuacién:

Dias Base: 30 Agregar Liguidacion
Numero Trabajadores Remunerativos No Remunerativos Descuentos L5 RL
1272024
1 % 1 $ 1.000.000,00 50,00 ($ 170.000.00) E ™
TR | SCVD: 51 Retenciones:MC Mdmina: 1 GEMERAR F531

De=de aqui usted podra descargar el Digesto Resumen asociado & la liquidacion con la que
eatd trabajando.

¥4 DESCARGAR LIBRO SUELDOS DIGITAL

Ejemplo N° 3:

Continuando con el supuesto con un valor cépita de $10.-, el empleador cuenta con un saldo
que asciende a $1.100.- y desea generar un libro de 120 empleados, el empleador consumiria
$1.200 ($10 X 120 empleados).- resultando insuficiente el saldo existente $1.100, por ello el
sistema informara la inconsistencia registrada mediante el mensaje:

Mo tiene saldo. Importe a debitar: 1200

En cambio, si se desea generar un libro de 100 empleados, se consumira $1000 ($10 X 100
empleados).- del saldo existente $1.100.- resultando un nuevo saldo disponible de $100,
habilitado para ser utilizado en el mismo periodo con un nuevo libro para otra liquidacién o
para futuros periodos.
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CONCEPTOS | LIGUIDACIONES Y DDJJ | CONSULTAS | €]

RUBRICAS: Saldos, Movimientos y Generacion de VEP

MENDOZA w
JURISDICCION
FA 10,00 $100,00 @, ver
CAPITA VIGENTE SALDO
Y Ultimos movimientos
Fecha Movimiento Descripcion Monto Capitas
168/08/2024 Débito Periodo D0/2024 §1.000,00 100
16/08/2024 VEP 55306716 pagado §1.000,00
16/08/2024 VEP 55306287 pagado 5100,00

Con la generacion del libro de sueldos rubricado no es necesario que el empleador realice
alguna gestién adicional dando cumplimiento a la obligatoriedad del articulo 52 de la LCT.



